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तक्षशिला एवं शवक्रमशिला भवन के अकादशमक शवभाग  ंमें स्थित 

(120 सीटर सभागार) 

थिान  क्षमता समय िुल्थक  

120 सीटर 

सभागार 
120 

प्रात: 10 से 2 बजे (चार 

घंटे )  

5,000/- + GST 18% विद्युत प्रभार रू. 

1,000/- एिं साफ-सफाई रावि रू 500/- 

  

दोपहर 2.00 से िाम 

6.00 बजे 

5,000/- + GST 18% विद्युत प्रभार रू. 

1,000/- एिं साफ-सफाई रावि रू 500/- 

प्रात: 10 से 6.00 पूरे वदन 8,000/- +GST 18% विद्युत प्रभार रू. 

2,000/- एिं साफ-सफाई रावि रू 1000/- 

 

तक्षशिला एवं शवक्रमशिला भवन के  शवशभन्थन िैक्षशिक शवभाग  ंमें स्थित  

(50 सीटर बैठक कक्ष) 

थिान क्षमता समय िुल्थक 

50 सीटर बैठक 

कक्ष    

50  प्रात: 10 से 2 बजे 

(चार घंटे )  

3,000/- + GST 18% विद्युत प्रभार रू. 

1,000/- एिं साफ-सफाई रावि रू   5 00/- 

  दोपहर 2.00 से िाम 

6.00 बजे 

3,000/- + GST 18% विद्युत प्रभार रू. 

1,000/- एिं साफ-सफाई रावि रू    5 00/- 

प्रात: 10 से 6.00 पूरे 

वदन 

5,000/- + GST 18% विद्युत प्रभार रू. 

2,000/- एिं साफ-सफाई राविरू 1000/- 

 

चािक्थय भवन (प्रिासवनक  भिन) में भूतल पर  

(110 सीटर सभागार) 

थिान क्षमता समय िुल्थक 

110 सीटर 

सभागार 
110 

प्रात: 10 से 2 बजे 

(चार घंटे )  

6,000/- + GST18% विद्युत प्रभार रू. 

1,000/- एिं साफ-सफाई रावि रू 5 00/- 

  दोपहर 2.00 से िाम 

6.00 बजे 

6,000/- + GST18% विद्युत प्रभार रू. 

1,000/- एिं साफ-सफाई रावि रू 5 00/- 

प्रात: 10 से 6.00 पूरे 

वदन 

10,000/- + GST 18% विद्युत प्रभार रू. 

2,000/- एिं साफ-सफाई रावि रू 1000/- 

 

सभागार/बैठकथकक्षथहेतु आरक्षि ितें 

(अ) आरक्षि के शलए आवेदन  

1. आरक्षण के विए आिेदन विवहत प्रारूप में आयोजक द्वारा कुलसशचव, माखनलाल चतुवेदी राष्थटर ीय 

पत्रकाररता एवं संचार शवश्थवशवद्यालय को काययक्रम की वनर्ायररत तारीख से कम-से-कम 15 शदवस पूिय तथा 

अवर्कतम 30 वदिस पूिय प्रस् तुत करना होगा ।  
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2. आिेदन के साथ विवहत िुल् क की रावि एिं प्रवतभूवत रावि अविम जमा करनी होगी। 

3. िासकीय तथा अन् य संगठनो ं के आयोजक होने की दिा में उनके प्रावर्कृत अवर्कारी के आिेदन पर 

हस् ताक्षर होगें। 

4. यवद वकसी काययक्रम के आयोजन के विए वजिा किेक् टर अथिा अन् य वकसी सक्षम प्रावर्कारी की पूिायनुमवत 

आिश् यक है तो आरक्षण आिेदन के साथ ही साथ ऐसी पूिायनुमवत की छायाप्रवत संिग् न करना अवनिायय है।  

(ब) आरक्षि के शलए थवीकृती 
 कुिसवचि माखनिाि चतुिेदी राष् टर ीय पत्रकाररता एिं संचार विश् िविर्ािय द्वारा आिेदन की अिता क्रम 

तथा आयोवजत होने िािे काययक्रम के महत् ि को ध् यान में रखते हुए पररसर की उपिब् र्ता के आर्ार पर आरक्षण की 

स् िीकृवत  प्रदान की जा सकेगी। 

(स) आरक्षि िते 

1. विश् िविर्ािय की ओर से हाि/सभागार में डायस पर स् थावपत माईक तथा अन् य उपकरण के अिािा अिग 

से कोई उपकरण प्रदाय नही ंवकये जािेंगे। 

2. विश् िविर्ािय द्वारा वनर्ायररत वकये गये मीनू एिं दरो ंपर केटररंग की व् यिस् था के विए कैं टीन ठेकेदार से संपकय  

करें। विश् िविद्यािय द्वारा वनर्ायररत मीनू के अिािा अन् य यवद कोई मीनू तय वकया जाता है तो उसकी दरें  

कैं टीन ठेकेदार एिं संबंवर्त द्वारा स् ियं वनर्ायररत की जायेगी। 

3. गणेि िंकर विद्याथी सभागार में वकसी भी प्रकार की खाद्य सामिी िे जाना पूणयत: िवजयत है।  

5. हाि/सभागार में उपिब् र् फनीचर वजस स्स् थवत में रखा था उसी स्स् थवत में सुपुदय  करना होगा, वकसी प्रकार की 

डेमेज एिं खराबी आने पर डेमेज जाचय संबंवर्त संस् था से िसूिा जायेगा।  

6. वनर्ायररत वकराया िासकीय, अर्द्यिासकीय, अिासकीय संस् थाओ, वनगम, मण् डिो ंसभी के विए देय होगा। 

िासकीय/साियजवनक अिकाि के वदनो ंमें भी समान वकराया देय होगा। 

7. विश् िविर्ािय द्वारा वनर्ायररत सुरक्षा वनवर् वनयमानुसार जमा करनी होगी। 

8. विश् िविर्ािय  पररसर में वकसी भी स् थान पर रू्म्रपान एिं मद्यपान पूणयत: िवजयत है।   

9. जिपान/चाय का प्रबंर् हाि के अंदर कतई नही ंवकया जायेगा। 

10. हाि के अंदर या बाहरी दीिारो ंपर पोस् टर आवद वचपकाना मना है। 

11. विश् िविर्ािय एक िैक्षवणक संस् थान है, इसविए पररसर में वकसी प्रकार के झंडे, स् िागत द्वार आवद िगाना 

मना होगा। 

12. काययक्रम के दौरान सभी प्रकार का अनुिासन बनाये रखने का दावयत् ि अवनिायय रूप से आयोजक का होगा 

उपिब् र् कराये गये हाि/सभागार में केिि फ्लािर डेकोरेिन वकया जा सकेगा, अन् य वकसी प्रकार का  

डेकोरेिन नही ं वकया जािेगा। पररसर मुख् य भिन में कोई कीि आवद नही ंठोकी जायेगी न ही कोई अन् य 

पररितयन वकया जायेगा। 

13. सभागार/हाि के आरक्षण आदेि जारी होने के चौबीस घंटे  के भीतर वनर्ायररत वकराया विभाग / संस् था द्वारा 

जमा करना होगा। 

14. आयोजन के संबंर् में सभी प्रकार के िासकीय करो ंका भुगतान आयोजक द्वारा वकया जायेगा। 

15. सभागार आरक्षण के विए जमा की गई प्रवतभूवत रावि आयोजन के उपरांत पन् रह वदिस के भीतर िापस की 

जा सकेगी। 

16. सभागार/ सभाकक्षो ं /बैठक कक्षो ंके विए आरवक्षत  समय से अवर्क समय िगने पर अवतररक् त समय हेतु  

आरक्षण िुल् क वनर्ायररत रावि के अनुपात में प्रवत घंटे की दर से विया जायेगा।  

(द) आरक्षि के शलए शनबंधन तिा िते:-  

1. हाि/सभागार के आरक्षण के पश् चात वकसी कारण सेवमनार / काययिािा / काययक्रम विभाग / संस् था द्वारा 

वनरस् त वकया जाता है तो ऐसी स्स् थवत में जमा वकराया रावि में से वनरस् तीरण िुल् क के रूप में वनम् नानुसार 

रावि कटौत्रा की जािेगी:-   
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1.  काययक्रम की वनर्ायररत तारीख के 15 वदिस पूिय 

वनरस् तीरण हेतु आिेदन करने पर  

आरक्षण िुल् क का 20 प्रवतित 

2. काययक्रम की वनर्ायररत तारीख के एक सप् ताह पूिय 

वनरस् तीरण हेतु आिेदन करने पर  

आरक्षण िुल् क का 40 प्रवतित 

3. काययक्रम की वनर्ायररत तारीख के तीन वदिस पूिय 

वनरस् तीरण हेतु आिेदन करने पर  

आरक्षण िुल् क का 50 प्रवतित  

4. उपरोक् त से कम वदिस में  कोई िुल् क िापसी नही ंहोगी  

2. आरक्षण िुल् क िापसी  के प्रत् येक आिेदन कुिसवचि, माखनिाि चतुिेदी राष् टर ीय पत्रकाररता एिं 

संचार विश् िविद्यािय, को सम् बोवर्त वकए जाएंगे। 

3. यवद वकसी आयोजन हेतु वकसी संस् था ने पूिय से वनर्ायररत आयोजन वतवथ पर सभागार आरवक्षत कर 

विया है और वकन् ही कारणो ंसे उक् त आयोजन की वतवथयो ंमें पररितयन होता है, तो पररिवतयत आयोजन वतवथ 

पर सभागार उपिब् र् कराने की वजम् मेदारी विश् िविद्यािय की नही ंहोगी परन् तु यवद उक् त वतवथ पर सभागार 

उपिब् र् है तो विश् िविद्यािय द्वारा उपिब् र् कराया जा सकेगा, अन् यथा वनरस् तीकरण वनयमानुसार वनर्ायररत 

रावि की िापसी की जाएगी।  

 

 

 

(ई) आरक्षि िुल्थक में ररयायत/िुल्थक मुस्क्थत 

1. कवतपय पररस्स् थवतयो ं में आरक्षण िुल् क एिं अन् य ितों  में ररयायत / िुल् क मुस्क् त देने के विए सक्षम 

प्रावर्कृत अवर्कारी माननीय कुिपवत होगें।  

2. आरक्षण िुल् क एिं अन् य ितों में ररयायत/ िुल् क मुस्क् त हेतु प्रत् येक आिेदन माननीय कुिपवत को 

प्रस् तुत वकया जाएगा, जो स् िवििेक से िुल् क में ररयायत/ िुल् क मुस्क् त की अनुमवत प्रदान करें गे।  

3. वकन् ही पररस्स् थवतयो ंमें आरक्षण को रद्द करने का अवर्कार माननीय कुिपवत को होगा ।  

4. आरक्षण के संबंर् में कोई वििाद होने पर कुिपवत, माखनिाि चतुिेदी राष् टर ीय पत्रकाररता एिं संचार 

विश् िविद्यािय, द्वारा विया गया वनणयय सभी पक्षकारो ंपर विवर्मान् य और बंर्नकारी होगा। 

5. विश् िविद्यािय, के स् ियं के आयोजन पर कोई िुल् क प्रभाररत  नही ंहोगा।  
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आरक्षण के विए वनर्ायररत प्रपत्र 
प्रवत, 

 कुिसवचि, 

 माखनिाि चतुिेदी  

राष् टर ीय पत्रकाररता एिं संचार विश् िविद्यािय,  

भोपाि  

 

 कृपया माखनिाि चतुिेदी राष् टर ीय पत्रकाररता एिं संचार विश् िविद्यािय, के गणेि िंकर विद्याथी 

सभागार / 120 सीटर सभागार (अकावदमक भिन).................................विभाग / 110 सीटर सभागार 

(प्रिासवनक भिन) 50 सीटर बैठक कक्ष (अकादवमक भिन) .............................. विभाग को 

वदनांक…………… को समय............................... के विए आरवक्षत कीवजये।  आरवक्षत अिवर् में ही 

केिि आरवक्षत  स् थि का उपयोग वकया जािेगा। संस् था द्वारा वकराये की रावि 

रूपये.................................... प्रवतभूवत रावि रूपये................. नगद/ आनिॉइन/वडमांड डर ाफ्ट के माध् यम 

से जमा की जा रही है।  सभागृह पररसर में कही ंभी व् यिसावयक  विज्ञापन प्रदवियत  नही ंवकये जायेंगे। 

 

1. संस् था का नाम एिं पूरा पता ....................................................................................  

 ................................................................................................................................... 

 ................................................................................................................................... 

2. संस् था का पंजीयन क्रमांक .......................................................................................... 

3. काययक्रम का स् िरूप (संवक्षप् त ब् यौरा) ....................................................................... 

............................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................ 

4. काययक्रम का समय  ........................................................................ 

अशभकिन 

 गणेि िंकर विद्याथी सभागार / 120 सीटर सभागार (अकावदमक भिन) / 110 सीटर सभागार 

(प्रिासवनक भिन) / 50 सीटर बैठक कक्ष (अकादवमक भिन) के आरक्षण वनयम के सभी प्रािर्ान पढ़ 

विए हैं और संस् था को मान् य हैं ।  वनयमानुसार विद्युत िुल् क एिं साफ-सफाई हेतु वनर्ायररत देयता हमें 

मान् य है। काययक्रम अिवर् में वकसी प्रकार के टूट-फूट के हजायने के विए हमारी संस् था उत् तरदायी होगी, 

वजसका कटौत्रा प्रवतभूवत रावि से वकया जा सकेगा, इसके विए सहमवत है। िुल् क छूट/ वन:िुल् क के 

प्रकरणो ंमें विद्युत एिं अन् य सभी वनर्ायररत प्रभार / िुल् क वदये जायेंगे। वन:िुल् क के प्रकरण में वजतने 

प्रवतित वकराया रावि वन:िुल् क मान् य की जािेगी तदनुसार िेष रावि एिं प्रवतभूवत रावि काययक्रम के पूिय 

जमा कर दी जािेगी। काययक्रम आयोजन वदनांक तक वन:िुल् क का अनुमोदन सक्षम प्रावर्कारी से अप्राप् त 

रहने पर पूरी रावि जमा कर दी जािेगी। बाद में यवद वन:िुल् क बाित सक्षम प्रावर्कारी से अनुमोदन प्राप् त 

होगें, तो भुगतान का समायोजन तदनुसार होगा। काययक्रम की अनुमवत  वजिा किेक् टर, भोपाि कायायिय 

से प्राप् त कर समय पूिय में जमा कर दी  जािेगी। वनरस् तीकरण के प्रकरण में कटौत्रा पश् चात िेष वकराया 

रावि की िापसी पन् रह वदन में संभि होगी। प्रवतभूवत की िापसी योग् य रावि भी 7 से 15 वदिस के भीतर 

आयोजक द्वारा कायायिय से प्राप् त कर विया जािेगा।  

 

 

भोपाि, वदनांक..........................    हस् ताक्षर.....................................  
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       संस् था /प्रभारी का नाम............................. 

       संस् था का पता........................................ 

       फोन (का.)……………………(वन) ...................  

 

(कायाालयीन उपय ग के शलए) 

 मैंने संस् था से संबंवर्त जानकारी / वििरण का परीक्षण कर विया है, िांवछत वतवथ एिं समय पर के 

गणेि िंकर विद्याथी सभागार / 120 सीटर सभागार (अकावदमक भिन).....................................विभाग / 

110 सीटर सभागार (प्रिासवनक भिन) 50 सीटर बैठक कक्ष (अकादवमक 

भिन)..........................................विभाग  ररक् त है, आरक्षण की अनुिंसा की जाती है।  

 

           

 

कुलसशचव 

                    मा.च.रा.प.एवं सं. शव.शव.  

 

 

शवत्थत अशधकारी 

 

 

 संस् था से आरक्षण िुल् क रूपये ...............................रसीद 

क्रमांक....................वदनांक............................एिं जीएसटी रावि रूपये.................................मात्र रसीद 

क्रमांक.........................वदनांक....................द्वारा करा विए गए हैं । 

 

            

कैशियर  
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िचन-पत्र 

 गणेि िंकर विद्याथी सभागार को आरवक्षत करने के पूिय वजिा प्रिासन / पुविस प्रिासन से 

अनुमवत प्राप् त करने बाित कायायिय किेक् टर एिं वजिा मवजस् टर ेट , वजिा भोपाि म.प्र. के पत्र कं्र. 

17/अवजद/2010 भोपाि वदनांक 7.1.2011 का अििोकन वकया गया। 

 

 उपयुक् तय के संबंर् में िचन वदया जाता है वक 

................................................................वदनांक....................को हमारे काययक्रम के विए 

आरक्षण एिं िुल् क जमा करने के संबंर् में विस् तृत जानकारी एिं वििरण किेक् टर, भोपाि तथा 

पुविस अर्ीक्षक, भोपाि को हमारे द्वारा प्रस् तुत वकया जाकर अनुमवत प्राप् त करने के उपरांत 

कुिसवचि, माखनिाि चतुिेदी राष् टर ीय पत्रकाररता विश् िविद्यािय कायायिय में दी जािेगी। हमारी 

संस् था सहमत है वक यवद सहमवत/अनुमवत प्राप् त नही ंहोती है, तो उपयुयक् त आरक्षण स् ियं वनरस् त हो 

जािेगा तथा काययक्रम नही ंवकया जािेगा। इसमें हमें कोई आपस्त् त नही ंहोगी। 

 

................................................ 

................................................ 

................................................ 
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आरक्षि प्रशक्रया 

(अ) बुवकंग हेतु प्रपत्र एिं संस् था के िेटरहेड पर काययक्रम की सम् पूणय जानकारी देते हुए आरक्षण-पत्र 

1. संस् था का नाम 

2. पता 

3. अवर्कृत व् यस्ि का नाम एिं पद 

4. मोबाइि/दूरभाष नम् बर 

5. काययक्रम की जानकारी 

6. काययक्रम वतवथ 

7. संस् था का पंजीयन/जीएसटी कं्र. (अगर है तो) 

8. काययक्रम का समय एिं पािी 

9. आरवक्षत स् थान 

10. तकनीकी सामिी की जानकारी 

11. साउंड संबंर्ी जानकारी 

12. िाइट संबंर्ी जानकारी 

13. अन् य सामिी की जानकारी 

 

(ब) संस् था को प्राप् त पुविस अनुमवत पत्र एिं एसडीएम को सूचनाथय पत्र की प्रवतविवप 

1. पुविस अनुमवत-पुविस उपायुक् त, सुरक्षा एिं सूचना, नगरीय पुविस भोपाि 

2. एसडीएम कायायिय कोतिािी को सूचनाथय। 

 

 उपरोक् त प्रवकया होने के उपरांत कायायिय द्वारा िुल् क भुगतान (आरक्षण रावि, जीएसटी एिं प्रवतभूवत रावि) 

जमा करने की सूचना प्रदान की जाएगी।  

 

(स) िुल् क भुगतान 

 1. आरक्षण िुल् क 

 2. जीएसटी एिं प्रवतभूवत रावि 


