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विकास भिन स्थितथराधेश्थयामथशमाा बैठक कक्ष थएिंथमामाथमाविकचंदथिाजपेयी सभागार 

 

कं्र. स्थान क्षमता समय शुल्क 

1. राधेश्थयाम शमाा सभाकक्षथ

(पंचम तल)    

50  प्रात: 10 से 2 बजे 

(चार घंटे )  

6,000/-थ+थGSTथ18% विद्युत प्रभार 

रू. 1,000/- एिं साफ-सफाई रावश 

रूथ500/- 

   दोपहर 2.00 से शाम 

6.00 बजे 

6,000/- +थGSTथ18%थविद्युत प्रभार 

रू. 1,000/- एिं साफ-सफाई रावश 

रूथ500/- 

   पूरे वदन हेतु  रू. 10,000/- +थGSTथ18%थ विद्युत 

प्रभार रू. 1,500/- एिं साफ-सफाई 

रावश रू 1,000/- 

2. मामा माविकचंद िाजपेयी 

सभागार  

(षष्थटम तल) 

150 प्रात: 10 से 2 बजे 

(चार घंटे ) 

8,000/-+GST18% विद्युत प्रभार 

रू. 1,000/- एिं साफ-सफाई रावश 

रू500/- 

   दोपहर 2.00 से शाम 

6.00 बजे 

8,000/- +GST18%/विद्युत प्रभार 

रू. 1,000/- एिं साफ-सफाई रावश 

रू500/- 

  पूरे वदन हेतु  15,000/- +GST18%/विद्युत प्रभार 

रू. 1,500/- एिं साफ-सफाई रावश 

रू1000/- 

 

  



2 
 

सभागार/बैठककक्षहेतु आरक्षण शतें 

(अ)थआरक्षण के लिए आवेदन  

1. आरक्षि के वलए आिेदन विवहत प्रारूप में आयोजक द्वारा कुिसलिव, माखनिाि ितुवेदी राष्् र ीय 

पत्रकाररता एवं संिार लवश्वलवद्यािय को कायाक्रम की वनधााररत तारीख से कम-से-कम 15 लदवस पूिा तिा 

अवधकतम 30 वदिस पूिा प्रथतुत करना होगा ।  

2. आिेदन के साि विवहत शुल्थक की रावश एिं प्रवतभूवत रावश अविम जमा करनी होगी। 

3. शासकीय तिा अन्थय संगठनो ं के आयोजक होने की दशा में उनके प्रावधकृत अवधकारी के आिेदन पर 

हथताक्षर होगें। 

4. यवद वकसी कायाक्रम के आयोजन के वलए वजला कलेक्थटर अििा अन्थय वकसी सक्षम प्रावधकारी की पूिाानुमवत 

आिश्थयक है तो आरक्षि आिेदन के साि ही साि ऐसी पूिाानुमवत की छायाप्रवत संलग्थन करना अवनिाया है।  

(ब)थआरक्षण के लिए स्वीकृती 

 कुलसवचि माखनलाल चतुिेदी राष्थटर ीय पत्रकाररता एिं संचार विश्थिविधालय द्वारा आिेदन की अिताथक्रम 

तिा आयोवजत होने िाले कायाक्रम के महत्थि को ध्थयान में रखते हुए पररसर की उपलब्थधता के आधार पर आरक्षि की 

थिीकृवत  प्रदान की जा सकेगी। 

(स)थआरक्षण शते 

1. विश्थिविधालय की ओर से हाल/सभागार में डायस पर थिावपत माईक तिा अन्थय उपकरि के अलािा अलग 

से कोई उपकरि प्रदाय नही ंवकये जािेंगे। 

2. विश्थिविधालय द्वारा वनधााररत वकये गये मीनू एिं दरो ंपर केटररंग की व्थयिथिा के वलए कैं टीन ठेकेदार से संपका  

करें। विश्थिविद्यालय द्वारा वनधााररत मीनू के अलािा अन्थयथयवद कोई मीनू तय वकया जाता है तो उसकी दरें  

कैं टीन ठेकेदार एिं संबंवधत द्वारा थियं वनधााररत की जायेगी। 

3. सभागार में वकसी भी प्रकार की खाद्य सामिी ले जाना पूिात: िवजात है।  

5. हाल/सभागार में उपलब्थध फनीचर वजस स्थिवत में रखा िा उसी स्थिवत में सुपुदा  करना होगा, वकसी प्रकार की 

डेमेज एिं खराबी आने पर डेमेज जाचा संबंवधत संथिा से िसूला जायेगा।  

6. वनधााररत वकराया शासकीय, अर्द्ाशासकीय, अशासकीय संथिाओ, वनगम, मण्थडलो ंसभी के वलए देय होगा। 

शासकीय/सािाजवनक अिकाश के वदनो ंमें भी समान वकराया देय होगा। 

7. विश्थिविधालयथद्वारा वनधााररत सुरक्षा वनवध वनयमानुसार जमा करनी होगी। 

8. विश्थिविधालयथ पररसर में वकसी भी थिान पर धूम्रपान एिं मद्यपान पूिात: िवजात है।   

9. जलपान/चाय का प्रबंध हाल के अंदर कतई नही ंवकया जायेगा। 

10. हाल के अंदर या बाहरी दीिारो ंपर पोथटरथआवद वचपकाना मना है। 

11. विश्थिविधालय एक शैक्षविक संथिान है, इसवलए पररसर में वकसी प्रकार के झंडे, थिागत द्वार आवद लगाना 

मना होगा। 

12. कायाक्रम के दौरान सभी प्रकार का अनुशासन बनाये रखने का दावयत्थि अवनिाया रूप से आयोजक का होगा 

उपलब्थध कराये गये हाल/सभागार में केिल फ्लािर डेकोरेशन वकया जा सकेगा, अन्थय वकसी प्रकार का  

डेकोरेशन नही ं वकया जािेगा। पररसर मुख्थय भिन में कोई कील आवद नही ंठोकी जायेगी न ही कोई अन्थय 

पररितान वकया जायेगा। 

13. सभागार/हाल के आरक्षि आदेश जारी होने के चौबीस घंटे  के भीतर वनधााररत वकराया विभागथ/थसंथिाथद्वारा 

जमा करना होगा। 

14. आयोजन के संबंध में सभी प्रकार के शासकीय करो ंका भुगतान आयोजक द्वारा वकया जायेगा। 

15. सभागार आरक्षि के वलए जमा की गई प्रवतभूवत रावश आयोजन के उपरांत पन्थरह वदिस के भीतर िापस की 

जा सकेगी। 
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16. सभागार/ सभाकक्षो ं /बैठक कक्षो ंके वलए आरवक्षत  समय से अवधक समय लगने पर अवतररक्थत समय हेतु  

आरक्षि शुल्थक वनधााररत रावश के अनुपात में प्रवतथघंटे की दर से वलया जायेगा।  

(द)थआरक्षण के लिए लनबंधन तथा शते:-  

1. हाल/सभागार के आरक्षि के पश्थचात वकसी कारि सेवमनारथ/थकायाशालाथ/थकायाक्रम विभागथ/थसंथिा द्वारा 

वनरथत वकया जाता है तो ऐसी स्थिवत में जमा वकराया रावश में से वनरथतीरि शुल्थक के रूप में वनम्थनानुसार 

रावश कटौत्रा की जािेगी:-   

1.  कायाक्रम की वनधााररत तारीख के 15 वदिस पूिा 

वनरथतीरि हेतु आिेदन करने पर  

आरक्षि शुल्थक का 20 प्रवतशत 

2. कायाक्रम की वनधााररत तारीख के एक सप्थताह पूिा 

वनरथतीरि हेतु आिेदन करने पर  

आरक्षि शुल्थक का 40 प्रवतशत 

3. कायाक्रम की वनधााररत तारीख के तीन वदिस पूिा 

वनरथतीरि हेतु आिेदन करने पर  

आरक्षि शुल्थक का 50 प्रवतशत  

4. उपरोक्थत से कम वदिस में  कोई शुल्थक िापसी नही ंहोगी  

2. आरक्षि शुल्थक िापसी  के प्रत्थयेक आिेदन कुलसवचि, माखनलाल चतुिेदी राष्थटर ीय पत्रकाररता एिं 

संचार विश्थिविद्यालय, को सम्थबोवधत वकए जाएंगे। 

3. यवद वकसी आयोजन हेतु वकसी संथिा ने पूिा से वनधााररत आयोजन वतवि पर सभागार आरवक्षत कर 

वलया है और वकन्थही कारिो ंसे उक्थत आयोजन की वतवियो ंमें पररितान होता है, तो पररिवतात आयोजन वतवि 

पर सभागार उपलब्थध कराने की वजम्थमेदारी विश्थिविद्यालय की नही ंहोगी परन्थतुथयवद उक्थत वतवि पर सभागार 

उपलब्थध है तो विश्थिविद्यालय द्वारा उपलब्थध कराया जा सकेगा, अन्थयिा वनरथतीकरि वनयमानुसार वनधााररत 

रावश की िापसी की जाएगी।  

 

 

 

(ई) आरक्षण शुल्क में ररयायत/शुल्क मुक्त 

1. कवतपय पररस्थिवतयो ं में आरक्षि शुल्थक एिं अन्थय शतों  में ररयायतथ/थशुल्थक मुस्क्थत देने के वलए सक्षम 

प्रावधकृत अवधकारी माननीय कुलपवत होगें।  

2. आरक्षि शुल्थक एिं अन्थय शतों में ररयायत/थ शुल्थक मुस्क्थत हेतु प्रत्थयेक आिेदन माननीय कुलपवत को 

प्रथतुत वकया जाएगा, जो थिवििेक से शुल्थक में ररयायत/ शुल्थक मुस्क्थत की अनुमवत प्रदान करें गे।  

3. वकन्थही पररस्थिवतयो ंमें आरक्षि को रद्द करने का अवधकार माननीय कुलपवत को होगा ।  

4. आरक्षि के संबंध में कोई वििाद होने पर कुलपवत, माखनलाल चतुिेदी राष्थटर ीय पत्रकाररता एिं संचार 

विश्थिविद्यालय, द्वारा वलया गया वनिाय सभी पक्षकारो ंपर विवधमान्थय और बंधनकारी होगा। 

5. विश्थिविद्यालय, के थियं के आयोजन पर कोई शुल्थक प्रभाररत  नही ंहोगा।  
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आरक्षण के लिए लनधााररत प्रपत्र 

प्रवत, 

 कुलसवचि, 

 माखनलाल चतुिेदी  

राष्थटर ीय पत्रकाररता एिं संचार विश्थिविद्यालय,  

भोपाल  

 

 कृपया माखनलाल चतुिेदी राष्थटर ीय पत्रकाररता एिं संचार विश्थिविद्यालय, के मामाथ माविकचंदथ िाजपेयी 

सभागारथ /थ 50 सीटरथ राधेश्थयामथ शमाा सभागार......................................................................थ विकासथ भिनथ को 

वदनांक…………… को समय............................... के वलए आरवक्षत कीवजये।  आरवक्षत अिवध में ही केिल 

आरवक्षत  थिल का उपयोग वकया जािेगा। संथिा द्वारा वकराये की रावश रूपये.................................... प्रवतभूवत रावश 

रूपये................. नगद/ आनलॉइन/वडमांड डर ाफ्ट के माध्थयम से जमा की जा रही है। थसभागृह पररसर में कही ंभी 

व्थयिसावयक  विज्ञापन प्रदवशात  नही ंवकये जायेंगे। 

 

1. संथिा का नामथएिंथपूराथपताथ....................................................................................थ 

 ................................................................................................................................... 

 ................................................................................................................................... 

2. संथिा का पंजीयन क्रमांक .......................................................................................... 

3. कायाक्रम का थिरूपथ(संवक्षप्थत ब्थयौरा)थ....................................................................... 

............................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................ 

4. कायाक्रम का समय  ........................................................................ 

अलभकथन 

 मामाथमाविकचंदथिाजपेयी सभागारथ/थ50 सीटरथराधेश्थयामथशमाा सभागार (विकास भिन) के आरक्षि वनयम 

के सभी प्रािधान पढ़ वलए हैं और संथिा को मान्थय हैंथ। थवनयमानुसार विद्युत शुल्थक एिं साफ-सफाई हेतु वनधााररत 

देयता हमें मान्थय है। कायाक्रम अिवध में वकसी प्रकार के टूट-फूट के हजााने के वलए हमारी संथिा उत्थतरदायी होगी, 

वजसका कटौत्रा प्रवतभूवत रावश से वकया जा सकेगा, इसके वलए सहमवत है। शुल्थक छूट/ वन:शुल्थक के प्रकरिो ंमें 

विद्युत एिं अन्थय सभी वनधााररत प्रभारथ/थशुल्थक वदये जायेंगे। वन:शुल्थक के प्रकरि में वजतने प्रवतशत वकराया रावश 

वन:शुल्थक मान्थय की जािेगी तदनुसार शेष रावश एिं प्रवतभूवत रावश कायाक्रम के पूिा जमा कर दी जािेगी। कायाक्रम 

आयोजन वदनांक तक वन:शुल्थक का अनुमोदन सक्षम प्रावधकारी से अप्राप्थत रहने पर पूरी रावश जमा कर दी जािेगी। 

बाद में यवद वन:शुल्थक बाित सक्षम प्रावधकारी से अनुमोदन प्राप्थत होगें, तो भुगतान का समायोजन तदनुसार होगा। 

कायाक्रम की अनुमवत  वजला कलेक्थटर, भोपाल कायाालय से प्राप्थत कर समय पूिा में जमा कर दी  जािेगी। 

वनरथतीकरि के प्रकरि में कटौत्रा पश्थचात शेष वकराया रावश की िापसी पन्थरह वदन में संभि होगी। प्रवतभूवत की 

िापसी योग्थय रावश भी 7 से 15 वदिस के भीतर आयोजक द्वारा कायाालय से प्राप्थत कर वलया जािेगा।  

 

 

भोपाल, वदनांक..........................    हथताक्षर.....................................  

       संथिा /प्रभारी का नाम............................. 

       संथिा का पता........................................ 

       फोन (का.)……………………(वन) ...................  
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(कायााियीन उपयोग के लिए) 

 मैंने संथिा से संबंवधत जानकारीथ /थ वििरि का परीक्षि कर वलया है, िांवछत वतवि एिं समय पर मामाथ

माविकचंदथ िाजपेयी सभागारथ /थ 50 सीटरथ राधेश्थयामथ शमाा सभागारथ (विकास भिन)थ

............................................................................... ररक्थत है, आरक्षि की अनुशंसा की जाती है।  

 

           

 

कुिसलिव 

                    मा.ि.रा.प.एवं सं. लव.लव.  

 

लवत्त अलधकारी 

 

 

 संथिा से आरक्षि शुल्थक रूपये ...............................रसीद 

क्रमांक....................वदनांक............................एिं जीएसटी रावश रूपये.................................मात्र रसीद 

क्रमांक.........................वदनांक....................द्वारा करा वलए गए हैं । 

 

          थ 

कैलशयर  
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विन-पत्र 

 मामाथमाविकचंदथिाजपेयी सभागारथ /थ50 सीटरथराधेश्थयामथशमाा सभागारथको आरवक्षत करने के पूिा वजला 

प्रशासनथ/थपुवलस प्रशासन से अनुमवत प्राप्थत करने बाित कायाालय कलेक्थटर एिं वजला मवजथटर ेट , वजला भोपाल म.प्र. 

के पत्र कं्र. 17/अवजद/2010 भोपाल वदनांक 7.1.2011 का अिलोकन वकया गया। 

 

 उपयुक्थता के संबंध में िचन वदया जाता है वक 

................................................................वदनांक....................को हमारे कायाक्रम के वलए आरक्षि एिं शुल्थक जमा 

करने के संबंध में विथतृत जानकारी एिं वििरि कलेक्थटर, भोपाल तिा पुवलस अधीक्षक, भोपाल को हमारे द्वारा प्रथतुत 

वकया जाकर अनुमवत प्राप्थत करने के उपरांत कुलसवचि, माखनलाल चतुिेदी राष्थटर ीय पत्रकाररता विश्थिविद्यालय 

कायाालय में दी जािेगी। हमारी संथिा सहमत है वक यवद सहमवत/अनुमवत प्राप्थत नही ंहोती है, तो उपयुाक्थत आरक्षि 

थियं वनरथत हो जािेगा तिा कायाक्रम नही ंवकया जािेगा। इसमें हमें कोई आपस्त्थत नही ंहोगी। 

 

................................................ 

................................................ 

................................................ 
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आरक्षण प्रलक्रया 

(अ)थबुवकंग हेतु प्रपत्र एिं संथिा के लेटरहेड पर कायाक्रम की सम्थपूिा जानकारी देते हुए आरक्षि-पत्र 

1. संथिा का नाम 

2. पता 

3. अवधकृत व्थयस्ि का नाम एिं पद 

4. मोबाइल/दूरभाष नम्थबर 

5. कायाक्रम की जानकारी 

6. कायाक्रम वतवि 

7. संथिा का पंजीयन/जीएसटी कं्र. (अगर है तो) 

8. कायाक्रम का समय एिं पाली 

9. आरवक्षत थिान 

10. तकनीकी सामिी की जानकारी 

11. साउंड संबंधी जानकारी 

12. लाइट संबंधी जानकारी 

13. अन्थय सामिी की जानकारी 

 

(ब) संथिा को प्राप्थत पुवलस अनुमवत पत्र एिं एसडीएम को सूचनािा पत्र की प्रवतवलवप 

1. पुवलस अनुमवत-पुवलस उपायुक्थत, सुरक्षा एिं सूचना, नगरीय पुवलस भोपाल 

2. एसडीएम कायाालय कोतिाली को सूचनािा। 

 

 उपरोक्थत प्रवकया होने के उपरांत कायाालय द्वारा शुल्थक भुगतानथ(आरक्षि रावश , जीएसटी एिं प्रवतभूवत रावश) 

जमा करने की सूचना प्रदान की जाएगी।  

 

(स) शुल्थक भुगतान 

 1. आरक्षि शुल्थक 

 2. जीएसटी एिं प्रवतभूवत रावश 


